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Nombre alumno(a): Curso: 1° medio __ Fecha
Aprendizajes 1. Identifican reglas ortograficas y estrategias de redaccion, como mecanismo para
esperados mejorar la escritura y poder revisar y reescribir sus textos.
HABILIDADES TOTAL

OBJETIVOS BASICAS: INTERMEDIAS AVANZADAS PUNTAJE

CONOCE COMPRENDE APLICA ANALIZA EVALUA CREA
Reconocer itemA,E,H,y | itemD,G,J, y | item B, 78
estrategias de K M CFly
redaccion consciente L
y de correccién de
ortografia acentual.
TOTAL PUNTAJE 26 10 42 78
INSTRUCCIONES

v' La siguiente guia tiene el objetivo de servir de apoyo a los contenidos de la unidad 0 que en
vista de la contingencia nacional no podremos realizar en forma presencial.

v Se recomienda leer con atencidn las instrucciones de cada parte de la guia para llevar a cabo
correctamente las actividades.

Las guias anteriores trabajamos con algunos textos de tipo argumentativo y con la planificacion de la
escritura, en esta guia lo que realizaremos sera recordar algunos aspectos que te pueden ayudar a
mejorar tu escritura en general. Ademas de recordar las reglas ortograficas de tildacion.

Algunas ideas generales:

1. Recuerda que cuando escribes un texto quieres comunicarte con alguien. Por eso, no olvides
planificar a quién escribiras, sobre qué escribiras y con qué propdsito (recuerda la guia n°3 de la
semana pasada). Piensa en tu lector o lectora antes, durante y después de que redactas. La escritura
nop es un didlogo contigo mismo, sino una comunicacién diferida con otra persona que no podra
pedir aclaraciones de aquello que no llegue a entender (Montolio et al., 2000, p. 183)

2. Ten un papel y un lapiz a mano: te puede ayudar en la planificacién o en cualquier fase de la
produccién de tu texto (aun cuando estés escribiendo en computador)

3. éPuedes decir lo mismo con menos palabras? Siempre se puede simplificar lo que uno esta
diciendo.

4. Usa mas el punto seguido que la coma. Esto porque probablemente el parrafo se entendera mejor.

5. Cuida la coherencia de tu texto, es decir, que las ideas tengan relacién entre si. Para ello dispones
de recursos de cohesién como, por ejemplo, ir recordando el tema central, agregar nueva
informacidn y conectar bien las ideas con expresiones como sin embargo, por lo tanto, en
consecuencia. (Recuerda que la semana pasada se te envié un cuadro con variados conectores que
puedes usar cada vez que sea necesario en tus escritos.)

6. No subestimes a tu lector explicindole cada cosa desde el principio, pero tampoco des por
entendidos temas que quiza no son de conocimiento general.

7. Si tienes dudas respecto de la ortografia de una palabra, buscala ya sea en un diccionario o por
medio de internet.



8. Usa la menor cantidad posible de adjetivos “de valor” (implica mayor subjetividad, eso mas que
todo en los textos formales), como bueno, malo, excelente, maravillosos, gran. La anteposicion del
adjetivo, que busca enfatizar, altera el orden natural de la oracidn: gran proyecto en vez de proyecto
grande, es una opcidn de estilo de la que trata no abusar.

9. Cuando las palabras llevan tilde (acento que se debe ver escrito), también es necesario ponerlo si
escribes en mayusculas: arbol — ARBOL.

10. Usa con moderacion los recursos tipograficos para destacar: subrayar, pon cursivas, negritas,
“comillas”, MAYUSCULAS, elige el que mads te guste. Si seguimos un viejo consejo, todo lo que es
excesivo en escritura es mejor no usarlo. Y mantén la coherencia entre los recurso utilizados. Para el
mismo tiempo de palabra, concepto o titulo utiliza el mismo recurso para destacar, porque de lo
contrario induces a confusién.

11. Deja “descansar” tu texto. Cuando lo retomes, encontrards errores que no habias visto en la
primera o segunda correccién. Y revisalo impreso antes de entregar o enviar, es caso de que sea
posible.

12. Escribe de forma sencilla, evitando las formas que utilizamos en la oralidad como (mmmm, pffff o
yaaa) pero intentando que la escritura adopte la naturalidad que tiene el habla en cuanto a la
sencillez, porque muchas veces cuando escribimos somos muy rebuscados y por eso cometemos
errores.

Extraido de Te acompafio mientras escribes. (2009).Moreira, Tiarella, Medina, Lorena. Ediciones
Universidad Catdlica de Chile. Santiago

¢Como olvidarnos de la ortografia?

Ahora bien, uno de los grandes problemas de la escritura de hoy dia es la gran cantidad de faltas de
ortografia que cometen las personas. Y este problema no es solamente escolar, afecta a todos los
niveles de la sociedad, pues aunque los procesadores de texto incorporan herramientas de
correccion ortografica, con frecuencia se pueden observar faltas de ortografia en periddicos, escritos
y cualquier tipo de impreso. Y ya, sin comentarios, en los mensajes de texto.

Tradicionalmente la ortografia se ensefiaba mediante una serie de reglas que habia que aprender de
memoria y haciendo infinidad de dictados. Y sin embargo, para muchos no fue suficiente.

Por supuesto que leer ayuda mucho a no cometer faltas, pero esto, por si solo, no es valido, hay
que practicar. Aqui te van algunas estrategias:

1. Lee habitualmente. Lee lo que te interese, te guste o necesites. Los libros, las revistas y los
periddicos generalmente han sido revisados por profesionales de la escritura, asi que constituyen
una manera sencilla de aprender ortografia visualmente (la mayor parte de las veces no tienen
faltas).

e Comienza leyendo textos cortos si no lees con regularidad y luego aborda textos mas largos
de acuerdo a tu experiencia.

e Lee cuidadosamente y poco a poco notaras que sabes cédmo se escriben las palabras, a esto
se le conoce como memoria ortogrdfica.

2. Consulta el diccionario (en papel o de forma electrénica) Reconoce, con especial atencion en los
acentos, el orden de las letras en las palabras y el significado, esto provocara que recuerdes el uso
adecuado de los vocablos y la forma correcta de escribirlos.

e Este ejercicio, con el apoyo de diversos diccionarios, te ayudara a mejorar la ortografia.

e Ademads podras expandir tu vocabulario, al tiempo que reconoceras como se escriben las
palabras desde el primer momento.



3. Aprende las reglas basicas. En espaiiol, los acentos son muy importantes. A continuacion estan las
reglas de los acentos:

e Las palabras agudas son las que tienen la silaba tdnica al final. Llevan tilde si terminan en
vocal, en n o en s, aunque hay algunas excepciones:

e Las palabras monosilabas (o sea aquellas que tienen una sola silaba, ejemplo sol, voz,
etc.) no llevan tilde (todas son agudas), porque en ellas no se necesita marcar en qué
silaba cae el acento. En algunas palabras, sobre todo monosilabas, se utiliza la
llamada tilde diacritica. Esta tilde es la que se usa para diferenciar palabras que se
escriben de la misma forma pero tienen significados distintos. (Tu, la persona
gramatical y tu, de pertenencia. “Tu sabes cémo es tu madre”

e Las palabras agudas terminadas en n o en s precedida por cualquier otra consonante,
incluida la n, no llevan tilde.

e Las palabras agudas terminadas en y (diptongos o triptongos) no llevan tilde.

e Las palabras graves son aquellas que poseen acento en la pendultima silaba. La acentuacion
de las palabras llanas se rige por tres reglas:

e Cuando terminan en una consonante que sea distinta de n, s o ch.
e Cuando terminan en mas de una consonante.
e Cuando terminan en la letra y.

e Palabras graves sin tilde: igual que con las palabras agudas, la silaba ténica de las palabras
graves no siempre puede llevar tilde. Si la palabra cuenta con una terminaciéon ens, no en
una vocal no llevara tilde.
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4. Aprende el uso de las mayusculas. Debes usar mayusculas en los siguientes casos:
e Titulos de obras de creacién artistica
e Titulos de publicaciones periddicas y colecciones
e Titulos de libros sagrados
e Titulos de congresos, cursos, seminarios
e Conferencias
e Sustantivos propios

e Marcas comerciales



5. Pon atencidn a otras normas importantes. Aprende las normas sobre el uso de lavy de la b, de
lah,delas,lazylac,delayylall, delajylag,ydelarylarr, entre otras.

6. Pon atencion a los signos de puntuacidn. Los signos de puntuacién delimitan las frases y los
parrafos, ademas de establecer la jerarquia sintactica de las proposiciones, con el fin de estructurar
el texto, ordenar las ideas y jerarquizarlas en principales y secundarias, mientras elimina
ambigliedades. Una buena puntuacion es clave para cualquier persona que se interese en tener
buena ortografia.

e El punto es el signo de puntuacion que se coloca al final de los enunciados y las oraciones
gramaticales. Se escriben sin dejar espacio de separacién con el cardcter que precede, pero
dejando un espacio con el caracter que sigue a continuacién, a no ser que dicho caracter sea
de cierre. Existen tres clases de puntos: el punto y seguido, el punto y aparte y el punto final.

e La coma es un signo de puntuacidon que sefiala una breve pausa dentro de la frase. Se usa
para separar los miembros de un enunciado o sucesién, ya sean palabras o frases, salvo los
qgue vengan precedidos por alguna de las conjunciones y, e, 0, u 0 ni. También se utiliza para
delimitar o aislar una aclaracidn o inciso (palabras u oraciones incidentales).

e Dos puntos. Este signo de puntuacion representa una pausa mayor que la de la coma y
menor que la del punto. Detiene la frase para hacer énfasis sobre lo que sigue, que siempre
estd en cercana relacién con el texto precedente. Un uso importante y frecuente de este
signo es introducir citas textuales.

e El punto y coma se utiliza para unir dos oraciones relacionadas en una sola frase. También
sirve para separar los elementos de una enumeracidon cuando se trata de expresiones que
incluyen comas.

e Las comillas se usan al inicio y al final de las frases, citas, ejemplos, palabras que se quieren
destacar, ya sea por importancia que le dé el autor o por su caracter irdnico, vulgar o
extranjero e impropio de la lengua que se esta usando. A pesar de que el uso de las comillas
inglesas (“”) es bastante amplio, es preferible emplear antes las angulares o espafiolas (« »)
y reservar las anteriores, y finalmente las simples (‘ '), para cuando deban entrecomillarse
partes de un texto ya entrecomillado.

e Los signos de puntuacién de una oracidon que contiene un texto entrecomillado deben
colocarse DESPUES de las comillas de cierre, excepto cuando ese texto no pertenezca a
ninguna otra oracion, es decir, cuando la frase u oracién entrecomillada sea individual.

e Los paréntesis se usan en pares para separar o intercalar un texto dentro de otro o para
hacer una aclaracion.

e Lossignos de interrogacién denotan una pregunta.
e Lossignos de exclamacidn se utilizan para sefialar el caracter exclamativo de una oracion.

e Los puntos suspensivos son tres puntos seguidos que se utilizan al final de una palabra, frase
u oracidn en lugar del punto u otro signo. Se utilizan para dejar en duda, continuacion o
suspenso.



e El guidon, de menor longitud que la raya, tiene tres usos principales. En primer lugar, se utiliza
para unir palabras. En segundo lugar, muestra la division de palabras al final de una linea y,
en tercer lugar, se usa en obras como diccionarios para marcar la separacion entre las silabas
gue componen las palabras.

e La raya se usa para introducir un inciso dentro de un periodo mas extenso y para sefialar la
intervencion de cada locutor en los didlogos y los comentarios e incisos del narrador. Se
escriben dos, una para abrir y otra para cerrar, excepto cuando el didlogo no prosigue, y aqui
es recomendable suprimir la Ultima y sustituirla por el punto.

e El asterisco se emplea ocasionalmente en los textos que comprenden varios items,
antecediendo a cada uno de ellos, para marcarlos.

e Ladiéresis o crema se emplea para indicar que la U escrita tras una G se pronuncia.

La Importancia de los signos de puntacion
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Consejos

e Escribe correctamente siempre. Es muy comun ahora, de frente a las nuevas tecnologias,
comunicarse con ortografia errénea, palabras cortas, abreviaciones y formas aparentemente
rapidas de escribir. Siempre puedes practicar tu ortografia al escribir mientras conversas por
cualquiera de estos dispositivos.

e Sino sabes la manera en que una palabra debe ser escrita o utilizada, consulta el diccionario.
Generalmente existe mas de una palabra para una idea y es preferible que escribas un
término que conoces que uno con el que no estas familiarizado.

e Cuidate de lo que lees. Errores ortograficos leidos una y otra vez te haran dudar de la forma
correcta de la escritura. Procura productos editoriales de calidad.

e Aprovecha el corrector automatico. En el mundo actual disponemos de esta herramienta que
nos alerta de evidentes o posibles faltas de ortografia. Aunque las versiones recientes de
estos programas son cada vez mas atinados en sus sugerencias, ademas de que nos
permiten corregir con un simple clic, no son infalibles. Si tienes dudas, corrobora por tu
propia cuenta antes de aceptar los cambios.

e Utiliza recursos electrénicos. Existen sitios reconocidos en cuanto al uso del idioma espafiol,
por ejemplo, el de la Real Academia Espafiola (http://www.rae.es/rae.html), que cuenta con
un diccionario de significados y otro de dudas sobre ortografia y gramdtica, y el de la



http://www.rae.es/rae.html

Fundacion del Espafiol Urgente-BBVA (http://www.fundeu.es/), que es una referencia para el
buen uso del espaiol en la vida diaria.

Advertencias

Cuida tus palabras. El uso incorrecto del lenguaje escrito, incluso del oral, puede ser definitivo, por
ejemplo, a la hora de buscar empleo o de presentar un examen o trabajo académico. Asegurate de
que tu solicitud de empleo o tus trabajos escolares no contengan faltas de ortografia, de puntuacion
ni de redaccidn. Todo escrito debe revisarse minuciosamente, la ortografia y el estilo de redactar son
determinantes para la recepcién adecuada del contenido de tu texto

Extraido y editado de https://www.revistanuve.com/como-escribir-sin-faltas-de-ortografia/

Ahora ejercitemos:
1. Silabas ténicas

Lee en voz alta las siguientes palabras, haciendo una breve pausa en cada guidn (-) que separa las
partes de ellas.

mar-mol li-bro ca-lle

ban-de-ja [dm-pa-ra mé-di-co

Piensa en lo siguiente:

¢Cémo pronunciaste el conjunto de letras subrayadas (silaba) en cada palabra?
¢éLas leiste con mayor o menor fuerza?

¢Todas las silabas subrayadas tienen acento escrito, es decir, llevan tilde (" )?

Lee en voz alta las siguientes palabras, haciendo las pausas donde estan los guiones, y subraya los
grupos de letras (silabas) que se pronuncian con mayor fuerza (silabas ténicas).

pin-tu-ra [3-gri-ma ca-ma

re-loj o-fi-ci-na ta-ba-co

A. Escribe en la columna correspondiente, las palabras anteriores que tienen y no tienen acento
ortografico o tilde.

con acento sin acento

2. Agudas, graves, esdrujulas y sobresdrujulas

B. Divide en silabas (grupo de letras que se pronuncia en una sola emision de voz) y subraye la
silaba que se pronuncia con mas fuerza (silaba ténica).Vea el ejemplo: vegetal ve - ge - tal

musica lapiz
[dmpara camara
bambu dificil
invento diganmelo

sofa



http://www.fundeu.es/
https://www.revistanuve.com/como-escribir-sin-faltas-de-ortografia/

Observa el siguiente cuadro sobre la clasificacién de palabras segun la ubicacidn de la silaba ténica

Antes de la Antepenultima Pendltima Ultima Tipo de palabra
antependultima silaba silaba silaba
silaba
bam bu Aguda
di fi cil Grave
ca ma ra esdrdjula
di gan me lo sobreesdrujula

C. Escribe las palabras que dividiste en silabas, en el ejercicio anterior, abajo de cada tipo de
palabra.

agudas esdruijulas

graves Sobresdrujulas

D. Completa las siguientes reglas de acentuacion.

Las palabras son agudas cuando la silaba tdnica es la ; son graves
cuando es la ; son esdrujulas cuando es la ; son
sobresdrujulas cuando la silaba ténica estd

Palabras agudas

E. Observa las siguientes palabras y contesta después las preguntas.

capitan adios café

perddén detras papa

comun interés canto

opinién autobus sofa

éCon qué letras terminan las palabras de la primera columna?

éLas de la segunda?

éLas de la tercera?

¢éCudles son las letras con las que terminan las siguientes palabras?

Dibuijar, festividad, principal y reloj.

éQué lugar  ocupan las  silabas  tonicas en las palabras del recuadro?

¢Dénde estd la silaba tdénica de las palabras dibujar, festividad, principal y reloj?




Piensa un poco:

éConoces otras palabras que lleven el acento en la ultima silaba?

Dé ejemplos.

¢Qué nombre recibe este tipo de palabras?

F. Coloca en las siguientes palabras el acento escrito, la tilde (" ), donde corresponda.

morir accion
jamas despues
jardin tambor
juraran razon

G. Complete la siguiente regla:

Las palabras agudas llevan acento grafico o escrito cuando terminan en

’

consonante.

, 0en , ¥ no llevan, cuando terminan en

Palabras graves

H. Observa las siguientes palabras y contesta después las preguntas:

tribu cartas examen
playa jueces volumen
pluma tesis virgen

¢Con qué letras terminan las palabras de la primera columna?

azUcar
débil

huésped

éLas de la segunda?

éLas de la tercera?

éLas de la cuarta?

¢Cudl es la silaba tdnica en cada una de las palabras? Subrayela.

¢Esa silaba es ultima o penultima?

Piensa un poco:

¢Conoces otras palabras graves? Dé

I. Escribe estas palabras poniendo el acento ortografico (" ) correspondiente:

cadaver ejemplo
datil apostol
corbata util

caracter carcel

ejemplos.



J. Complete la siguiente regla.

Las palabras graves llevan acento gréfico o acento ortografico cuando terminan en consonante
gue no sea ni . Cuando terminan en vocal, no se acentuan.

Palabras esdrujulas y sobresdrujulas

K. Observe las siguientes palabras y conteste:

académico ridiculamente
fantastico expliquenmelo
vibora dificilmente

¢Con qué letras terminan estas palabras?

¢Cuales son las silabas tonicas en la primera columna?

¢Cuales son las silabas tonicas en la segunda columna?

¢Conoces otras palabras esdrujulas o sobresdrujulas? Da ejemplos

L. Escribe estas palabras poniendo el acento ortografico (" ) correspondiente:

musculo comunicaselo
brujula busqueda
vertebra ulcera
comico fragilmente

M. Completa la siguiente regla.

Las palabras esdrujulas y sobresdrujulas siempre llevan

Entonces recuerda:

¢ Las palabras agudas llevan acento grafico o escrito cuando terminan en N, S, o VOCAL, y no
llevan, cuando terminan en consonante.

e Las palabras graves llevan acento grafico o acento ortografico cuando terminan en consonante
que no sea N, ni S. Cuando terminan en vocal, no se acentuan.

e Las palabras esdrujulas terminan en vocal y siempre llevan acento ortografico o escrito.

Extraido de:
http://www.cursosinea.conevyt.org.mx/para _asesor/auto asesores/cd/lengua comunicacion/vamo
s _escribir 2e/02 ve manual 2a.pdf
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